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Unter dem Motto "Tausend und Deine Tat! Zeit schenken. Freude gewinnen" rufen 

wir in Jena und Umgebung dazu auf, über den Tellerrand zu schauen, sich für andere 

einzusetzen und denen, die Hilfe brauchen etwas Zeit zu schenken.  

 

 

 
   
 
 

 

Für unsere Geschäftsstelle suchen wir ab sofort eine:n 

Bundesfreiwilligendienstleistende:n (BFD) 
in Teilzeit (gemäß den Regelungen des Bundesfreiwilligendienstes) 

 
Der Tausend Taten e.V. ist ein gemeinnütziger Verein, der freiwilliges Engagement in Jena im Rahmen 
verschiedener Projekte der Altenhilfe sowie der Kinder- und Jugendarbeit fördert. Zur Unterstützung 
unserer Vereinsarbeit suchen wir ein:e Bundesfreiwillige:n mit Organisationstalent und Freude an 
administrativen Aufgaben, der Arbeit mit Menschen und der Mitgestaltung von Veranstaltungen. 

Deine Aufgaben: 

• Unterstützung der Vereinsarbeit und der Geschäftsstelle im Tagesgeschäft 

• Organisation, Vorbereitung und Begleitung von Veranstaltungen und Aktionen 

• Mitarbeit in der Öffentlichkeitsarbeit (z. B. Pflege von Informationen, Unterstützung bei Veröffent-

lichungen und Werbemaßnahmen) 

• Erstellung und Pflege von Inventar- und Archivübersichten 

• Mitwirkung bei Evaluationen und Befragungen von Teilnehmenden und Ehrenamtlichen 

• Recherche von Wettbewerben, Auszeichnungen und Fördermöglichkeiten 

Dein Profil: 

• Du bist ein Organisationstalent und zuverlässig. 

• Du hast Freude an administrativen Aufgaben und interessierst Dich für die Arbeit eines gemeinnüt-

zigen Vereins. 

• Du arbeitest gern mit Menschen zusammen und bringst Teamgeist mit. 

• Du bist zeitlich flexibel und kannst gelegentlich auch Abend- oder Wochenendeinsätze überneh-

men. 

• Kenntnisse in den gängigen Office-Anwendungen sind von Vorteil. 

Unser Angebot: 

• ein kollegiales, aufgeschlossenes und vielseitiges Team 

• Einblicke in die Arbeit eines gemeinnützigen Vereins und in verschiedene soziale Projekte 

• eine ausführliche Einarbeitung und persönliche Begleitung während des BFD 

• Teilnahme an den Bildungsseminaren des Bundesfreiwilligendienstes 

 
Wir freuen uns über Deine Bewerbung per Mail als PDF bis zum 20.08.2026 an vorstand@tausendta-
ten.de. 
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