Unter dem Motto "Tausend und Deine Tat! Zeit schenken. Freude gewinnen" rufen 'f a
wir in Jena und Umgebung dazu auf, Gber den Tellerrand zu schauen, sich fiir andere
einzusetzen und denen, die Hilfe brauchen etwas Zeit zu schenken. Ta usend

. ’ Taten e.V.

Fir unsere Geschaftsstelle suchen wir ab sofort eine:n

Bundesfreiwilligendienstleistende:n (BFD)
in Teilzeit (gemaR den Regelungen des Bundesfreiwilligendienstes)

Der Tausend Taten e.V. ist ein gemeinnltziger Verein, der freiwilliges Engagement in Jena im Rahmen
verschiedener Projekte der Altenhilfe sowie der Kinder- und Jugendarbeit fordert. Zur Unterstiitzung
unserer Vereinsarbeit suchen wir ein:e Bundesfreiwillige:n mit Organisationstalent und Freude an
administrativen Aufgaben, der Arbeit mit Menschen und der Mitgestaltung von Veranstaltungen.

Deine Aufgaben:

Unterstlitzung der Vereinsarbeit und der Geschéaftsstelle im Tagesgeschaft

Organisation, Vorbereitung und Begleitung von Veranstaltungen und Aktionen

Mitarbeit in der Offentlichkeitsarbeit (z. B. Pflege von Informationen, Unterstiitzung bei Veréffent-
lichungen und WerbemalRnahmen)

Erstellung und Pflege von Inventar- und Archiviibersichten

Mitwirkung bei Evaluationen und Befragungen von Teilnehmenden und Ehrenamtlichen
Recherche von Wettbewerben, Auszeichnungen und Fordermaoglichkeiten

Dein Profil:

Du bist ein Organisationstalent und zuverlassig.

Du hast Freude an administrativen Aufgaben und interessierst Dich fiir die Arbeit eines gemeinniit-
zigen Vereins.

Du arbeitest gern mit Menschen zusammen und bringst Teamgeist mit.

Du bist zeitlich flexibel und kannst gelegentlich auch Abend- oder Wochenendeinsatze tiberneh-
men.

Kenntnisse in den gangigen Office-Anwendungen sind von Vorteil.

Unser Angebot:

ein kollegiales, aufgeschlossenes und vielseitiges Team

Einblicke in die Arbeit eines gemeinniitzigen Vereins und in verschiedene soziale Projekte
eine ausfihrliche Einarbeitung und personliche Begleitung wahrend des BFD

Teilnahme an den Bildungsseminaren des Bundesfreiwilligendienstes

Wir freuen uns Uber Deine Bewerbung per Mail als PDF bis zum 20.08.2026 an vorstand@tausendta-

ten.de.

Postanschrift Kontakt Vorstand Bankverbindungen

Tausend Taten eV. Tel 03641-9264171 Romy Seidel IBAN DE 96 8602 0500 0001 2294 00
Geschéftsstelle Fax 03641-3096186 Nadja Semrau Bank fiir Sozialwirtschaft Leipzig
Neugasse 19 kontakt@tausendtaten.de Wieland Weirauch
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